ALS

Infoga en signerad rapport i Word eller Excel

Nedan féljer instruktioner hur du infogar en digitalt signerad rapport i Word eller Excel samtidigt som
du behaller mgjligheten for slutkunden att verifiera den digitala signaturen.

Detta kan ske i tva steg, forst infogas rapporten visuellt och sedan kan rapporten infogas igen men da
som en tydlig PDF-ikon. Ett alternativ till att infoga den tva ganger kan vara att beskriva i rapporten
hur du kan verifiera signaturen genom att hdogerklicka och vélja att 6ppna rapporten i ens PDF-l&sare,
eller dubbelklicka pa den.

Infoga rapporten visuellt

1. Stall markoren pa onskat stalle
2. Valj Infoga (Insert) i huvudmenyn
3. Klicka pa& Objekt (Object)
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B Texf opject

Insert an embedded object, such as
another Word document or an Excel
chart.

Valj Skapa fran fil (Create from file)

Klicka pa Bladdra (Browse)

Leta reda pa den signerade rapporten och markera den

Lamna "Lank till fil” (Link to file) och "Visa som ikon” (Display as icon) omarkerade, tryck OK

Object N R
W
Create New | Create from File

File name:

£\Projects\ALS rapporter\ALS Orjan livsmedel 7LUN6401SMG.pdf

No ok

[] Link to file
. ["] Display as icon
Result

. Inserts the contents of the file into your
Dﬁ document so that you can edit it later using
the application which created the source
file.

[ OK ][ Cancel ]

8. Filen &r nu infogad i dokumentet, inte bara som bild utan i praktiken inbakad i sitt
originalutférande, d.v.s. fortfarande digitalt signerad.
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Skapa en ikon

Du kan skapa en ikon av en infogad rapport ocksa, vilket kanske kan vara tydligare for den som ska
lasa rapporten. Ikonen skapas pa samma satt som vid Infoga rapporten visuellt har tidigare, men att
valet "Visa som ikon” (Display as Icon) markeras. Se nedanstdende exempel.

Exempelrapport

Har ar min egen del av rapporten.
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Verifiera rapporten

For att verifiera den digitalt signerade rapporten, hogerklicka pa rapporten och éppna den i din PDF-
lasare, vanligtvis Adobe Acrobat Reader. Alternativt dubbelklicka pa rapporten. Den digitala
signeringen ska vara synlig i dokumenthuvudet och kan granskas i detalj via ikon i sidomenyn.
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Alternativet &r att skapa en ny infogning med en tydlig PDF-ikon
Har kan du 6ppna den digitalt signerade rapporten for verifiering.
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Har borjar ALS digitalt signerade rapport

Har ar ALS digitalt signerade rapport infogad
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